UNIVERSITAS KRISTEN
MARANATHA

PEDOMAN PELAKSANAAN PERTEMUAN
AWAL DOSEN MATA KULIAH UMUM

PENGESAHAN

Disiapkan oleh: Diperiksa oleh:
Ketua Bidang Peningkatan Kompetensi Ketua Lembaga Pengembangan Kreativitas
Akademik Akademik

Yohanes Hermanto Sirait, S.H., LL.M. Dr. Bernard Renaldy Suteja, S.Kom., M.Kom.
NIK: 880093 NIK: 720062




. . . PEDOMAN/LPKA/UKM/2022/00
Universitas Kristen No Dokumen @ o
Maranatha Tanggal Terbit  :  8Juli 2022
Pelaksanaan Pertemuan Awal | No. Revisi : 00
Dosen Mata Kuliah Umum Halaman . 2dari2
PEDOMAN PELAKSANAAN

PERTEMUAN AWAL DOSEN MKU

1. LPKA membentuk panitia pelaksana pertemuan awal dosen MKU (1 bulan
sebelum pelaksanaan);

2. LPKA mengajukan PPD kepada Sekretariat (paling lambat 2 minggu sebelum
pelaksanaan);

3. Rapat Persiapan;

4. LPKA menentukan jadwal pelaksanaan pertemuan awal dosen MKU (dalam
jangka waktu seminggu sebelum awal perkuliahan dimulai);

5. LPKA menginformasikan jadwal pelaksanaan pertemuan awal dosen MKU

kepada dosen pengampu (7 hari sebelum pelaksanaan);

LPKA menyiapkan materi (perihal akademik, administrasi dan keuangan);

Gladi (paling lambat 1 hari sebelum pelaksanaan);

Pelaksanaan Pertemuan Awal Dosen MKU;

Rapat Evaluasi.
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CATATAN:
- Pertemuan awal dosen dapat dilakukan juga Peningkatan Kompetensi bagi
Dosen Pengampu

DOKUMEN TERKAIT

Notula Rapat

Daftar Hadir

Survei Kepuasan Dosen Pengampu

Proposal

Surat Pemberitahuan Pelaksanaan Pertemuan Awal Dosen
Laporan Kegiatan

Laporan Pertanggungjawaban

Sertifikat (Jika ada Kegiatan Peningkatan Kompetensi)




